DECRETO N° 23454

De 03 de outubro de 2005

Dispbe sobre “Regulamenta o Sistema de
Registro de Pregos para compras e servigcos
dos oOrgaos da Administracdo Publica e da
outras providéncias”.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE GUARULHOS, ELOI PIETA no
uso da atribuicdo que Ihe confere o inciso XIV, do artigo 63 da Lei Organica do
Municipio, e,

Considerando o0 que consta no processo administrativo n°
6.715/2005

DECRETA:

Art. 1° O Sistema de Registro de Precos para aquisicdo de bens
e contratacdes de servicos pelos 6rgaos integrantes da Administracdo Direta e
Indireta, respeitada a legislacéo vigente, obedecera ao disposto neste decreto.

Art. 2° Para efeitos deste decreto, sdo adotadas as seguintes
defini¢des:

| — Sistema de Registro de Precos — SRP — conjunto de
procedimentos para registro formal de precos relativos a prestacdo de servigos e
aquisicao de bens, para contratagdes futuras.

Il — Ata de Registro de Precos — documento vinculativo,
obrigacional, com caracteristica de compromisso para futura contratacdo, onde se
registram os precos, fornecedores, 6rgaos participantes, quantidades e condi¢fes a
serem observadas, conforme as disposi¢des contidas no instrumento convocatoério e
propostas apresentadas.

Il — Orgdo Gerenciador — 6rgdo ou entidade da Administracéo
Publica responsavel pela conducdo do conjunto de procedimentos do certame para
registro de prec¢os e gerenciamento da Ata de Registro de Precos dele decorrente.

IV — Orgéo Participante — 6rgdo ou entidade que participa dos
procedimentos iniciais e integra a Ata de Registro de Precos.

V — Compromissario Fornecedor — pessoa fisica ou juridica
constante da ata como classificada em primeiro lugar, com o compromisso de
fornecer o objeto.

VI — Fornecedor Registrado — pessoa fisica ou juridica registrada
na ata, porém sem o compromisso de fornecer o objeto.

Art. 3° Cabera ao 6rgao gerenciador a pratica de todos os atos
de controle e administragéo do SRP, e ainda o seguinte:

| - convidar, mediante correspondéncia eletrbnica ou outro meio
eficaz, os 0rgéos e entidades para participarem do registro de precos;

Il - consolidar todas as informagfes relativas a estimativa
individual e total de consumo, promovendo a adequag&do dos respectivos projetos



basicos encaminhados para atender aos requisitos de padronizacdo e
racionalizacao;

Il - promover todos os atos necessarios a instrucdo processual
para a realizagdo do procedimento licitatorio pertinente, inclusive documentacao das
justificativas técnicas necessarias;

IV — consolidar as pesquisas de mercado promovidas pelos
orgdos participantes, visando aferir os precos efetivamente praticados antes da
realizacdo do certame;

V — realizar, trimestralmente, ampla pesquisa de mercado para
aferir a compatibilidade dos pregos registrados com os efetivamente praticados;

VI - confirmar junto aos 6rgaos participantes a sua concordancia
com o objeto a ser licitado, inclusive quanto aos quantitativos e projeto basico;

VII - realizar todo o procedimento licitatério, bem como os atos
dele decorrentes, tais como a assinatura da Ata e o encaminhamento de sua copia
aos demais 6rgaos participantes;

VIII - gerenciar a Ata de Registro de Pregos, providenciando a
indicacdo, sempre que solicitado, dos fornecedores compromissarios, para
atendimento as necessidades da Administracdo, obedecendo a ordem de
classificagéo e os quantitativos de contratacéo definidos pelos participantes da Ata;

IX - conduzir os procedimentos relativos a eventuais
renegociagbes dos pregcos registrados e a aplicagdo de penalidades por
descumprimento do pactuado na Ata de Registro de Precos; e

X - realizar, quando necessario, prévia audiéncia publica, visando
informar peculiaridades do objeto licitado por meio do SRP e coordenar, com 0s
orgaos participantes, a qualificacdo minima dos respectivos gestores indicados.

Art. 4° O oOrgdo participante do registro de pregcos sera
responsavel pela manifestacdo de interesse em participar do registro de precos,
providenciando o encaminhamento, ao 6rgdo gerenciador, de sua estimativa de
consumo, cronograma de contratacdo e respectivas especificagdes ou projeto
basico, nos termos da Lei n? 8.666, de 1993, adequado ao registro de precos do qual
pretende fazer parte, devendo ainda:

| - realizar ampla pesquisa de mercado visando aferir os pregos
efetivamente praticados ao tempo do seu pedido de participagao;

Il - garantir que todos os atos inerentes ao procedimento para sua
inclusdo no registro de precos estejam devidamente formalizados e aprovados pela
autoridade competente;

Il - manifestar, junto ao 6rgdo gerenciador, sua concordancia
com o objeto a ser licitado, antes da realizagdo do procedimento licitatério;

IV - tomar conhecimento da Ata de Registros de Precos, inclusive
as respectivas alteracdes porventura ocorridas, com o objetivo de assegurar, quando
de seu uso, o correto cumprimento de suas disposi¢oes;

V - indicar o gestor do contrato;

VI - conduzir os procedimentos relativos a aplicacdo de
penalidades decorrentes do descumprimento de clausulas contratuais, observadas
as disposicbes do artigo 27 deste decreto, mantendo o Orgdo Gerenciador
informado a respeito, sobretudo quanto ao resultado dos referidos procedimentos.

Art. 5° Ao gestor do contrato indicado pelo 6rgdo participante,
além das atribui¢cBes previstas no art. 67 da Lei n? 8.666, de 1993, compete:



| - promover consulta prévia junto ao 6rgdo gerenciador, quando
da necessidade de contratacdo, a fim de obter a indicacdo do compromissario
fornecedor, os respectivos quantitativos e o0s valores a serem praticados,
encaminhando, posteriormente, as informacdes sobre a contratacdo efetivamente
realizada,

Il - assegurar-se, quando do uso da Ata de Registro de Precos,
gue a contratagdo a ser procedida atenda aos seus interesses, sobretudo quanto
aos valores praticados, informando ao 6rgdo gerenciador eventual desvantagem,
quanto a sua utilizacao;

Il - zelar, apdés receber a indicagdo do compromissario
fornecedor, pelos demais atos relativos ao cumprimento, pelo mesmo, das
obrigacBes contratualmente assumidas, e também, em coordenacdo com o 6rgéo
gerenciador, pela aplicacio de eventuais penalidades decorrentes do
descumprimento de clausulas contratuais; e

IV - informar ao 6rgédo gerenciador, quando de sua ocorréncia, a
recusa do compromissario fornecedor em atender as condi¢ges estabelecidas na Ata
de Registro de Precos, as divergéncias relativas a entrega, as caracteristicas e
origem dos bens licitados e a recusa do mesmo em atender instrumento contratual
para fornecimento ou prestacao de servicos.

Art. 6° A Ata de Registro de Precos, durante sua vigéncia, podera
ser utilizada por qualquer 6rgdo ou entidade da Administracdo, direta ou indireta,
qgue ndo tenha participado do certame licitatério, mediante prévia consulta ao 6rgéo
gerenciador, desde que devidamente comprovada a vantagem.

§ 1° Os 6rgaos e entidades que néo participaram do registro de
precos, quando desejarem fazer uso da Ata, deverdo manifestar seu interesse junto
ao oOrgdo gerenciador, para que este indique o0s possiveis fornecedores
compromissarios e respectivos precos a serem praticados, obedecida a ordem de
classificagao.

§ 22 Cabera ao compromisséario fornecedor, observadas as
condicbes nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento,
independentemente dos quantitativos registrados, desde que este fornecimento nédo
prejudique as obrigagcbes anteriormente assumidas.

§ 3° As aquisicdes ou contratagbes adicionais a que se refere
este artigo ndo poderdo exceder a cem por cento dos quantitativos registrados na
Ata de Registro de Precos.

Art. 7° O Sistema de Registro de Precos sera adotado
preferencialmente nas seguintes hipoteses:

| — quando, pelas caracteristicas do bem ou servico, houver
necessidade de contratacdes frequentes e as quantidades e recursos a serem
despendidos justificarem;

Il — quando for mais conveniente a aquisicdo de bens com
previsdo de entregas parceladas, ou contratacfes necessarias a Administracao para
o desempenho de suas atribuigdes, justificados as quantidades e recursos
envolvidos;

Il - quando for mais conveniente a aquisicdo de bens ou a
contratacdo de servicos para atendimento de mais de um Orgdo ou entidade ou a
programas de governo; e

IV — quando pela natureza do objeto ndo for possivel definir
previamente o quantitativo a ser demandado pela Administragéo ou 6rgao.



Paragrafo unico Podera ser realizado registro de precos para
contratagcdo de bens e servigcos de informética, obedecida a legislacdo vigente,
desde que devidamente justificada e caracterizada a vantagem econémica.

Art. 8° A decisdo acerca da conveniéncia e da oportunidade da
realizacdo do registro de precos é de competéncia da autoridade competente do
orgdo gerenciador.

Art. 9° A abertura da licitacdo que tenha por objeto o Registro de
Precos sera precedida de ampla pesquisa de mercado promovida pelos 6rgaos
participantes e consolidada pelo érgao gerenciador.

§ 1° A pesquisa abrangera um universo de, no minimo, 03 (trés)
cotacdes, sendo que dos precos obtidos seréa definido um médio, considerado como
o de mercado.

§ 2° A pesquisa de precos serd aprovada pela autoridade
competente do 6rgéo gerenciador.

§ 3° Aplicam-se as disposi¢fes deste artigo as pesquisas de
precos trimestrais, referidas no inciso 1V, do art. 3° e para estabelecer o preco médio
de mercado a que alude o caput do art. 22.

Art. 10 A licitagdo para registro de precos sera realizada na
modalidade de concorréncia ou de pregao, do tipo menor preco, nos termos das Leis
n°s 8.666, de 21 de julho de 1993, e 10.520, de 17 de julho de 2002.

Paragrafo Gnico Excepcionalmente poderd ser adotado, na
modalidade de concorréncia, o tipo técnica e prego, a critério do 6rgdo gerenciador e
mediante despacho devidamente fundamentado da autoridade méaxima do 6rgéo ou
entidade.

Art. 11 A Administracdo podera subdividir a quantidade total do
item em lotes, sempre que comprovado ser técnica e economicamente viavel, de
forma a possibilitar maior competitividade, observado, neste caso, dentre outros, a
guantidade minima, o prazo e o local de entrega ou de prestacao dos servigos.

Paragrafo Unico. No caso de servicos, a subdivisdo se dara em
funcdo da unidade de medida adotada para afericdo dos produtos e resultados
esperados, e sera observada a demanda especifica de cada 6rgao ou entidade
participante do certame. Nestes casos, devera ser evitada a contrata¢cdo, num
mesmo 0rgdo ou entidade, de mais de uma pessoa fisica ou juridica para a
execucdo de um mesmo servico, com vistas a assegurar a responsabilidade
contratual e o principio da padronizacao.

Art. 12 O edital de licitagdo para registro de precos contemplara,
no minimo:

| — a descricdo do objeto, explicitando o conjunto de elementos
necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para a caracteriza¢éo do
bem ou servigo, inclusive definindo as respectivas unidades de medida usualmente
adotadas;

Il - a estimativa de quantidades a serem adquiridas no prazo de
validade do registro;

Il — na modalidade de concorréncia, 0 preco unitario maximo que
a Administracao se dispde a pagar;

IV - a quantidade minima de unidades a ser cotada, por item, no
caso de bens;

V - as condi¢des quanto aos locais, prazos de entrega, forma de
pagamento e, complementarmente, nos casos de servigos, quando cabiveis, a



freqUéncia, periodicidade, caracteristicas do pessoal, materiais e equipamentos a
serem fornecidos e utilizados, procedimentos a serem seguidos, cuidados, deveres,
disciplina e controles a serem adotados;

VI - 0 prazo de validade do registro de preco;

VII - os 6rgaos e entidades participantes do respectivo registro de
precos;

VIl - os modelos de planilhas de custo, quando cabiveis, e as
respectivas minutas de contrato, no caso de prestacao de servicos; e

IX - as penalidades a serem aplicadas por descumprimento das
condi¢Oes estabelecidas.

Paragrafo unico O edital podera admitir, como critério de
adjudicacéo, a oferta de desconto sobre tabela de precos praticados no mercado,
nos casos de pecas de veiculos, medicamentos, passagens aéreas, manutencdes,
hortifrutigranjeiros e outros similares.

Art. 13 Quando a licitacdo for realizada na modalidade de
pregédo, serdo examinadas todas as propostas dos licitantes classificados para a
fase de lance, decidindo-se acerca de sua aceitabilidade e julgados seus
documentos de habilitagao.

Art. 14 Para efeito de registro, a classificacdo obedecera a ordem
crescente dos pregos ofertados nas respectivas propostas ou lances verbais,
decidindo-se eventual empate nos moldes estabelecidos na Lei Federal n°® 8.666, de
21 de junho de 1993.

§ 1° Ao preco do primeiro colocado serdo registrados tantos
fornecedores de bens ou prestadores de servigcos quantos concordarem, respeitadas
as quantidades oferecidas em cada proposta.

§ 2° No caso de licitacdo na modalidade de pregéo, a fase de
lances persistira até que se defina a classificacao final de todos os participantes.

Art. 15 Homologado o resultado da licitagdo, o Orgéo
Gerenciador elaborard a ata de registro de precos, na qual serdo registrados os
precos, os licitantes com observancia da ordem de classificacdo, as quantidades e
as condicbes a serem observadas nas futuras contratacdes e 0s 0rgaos
participantes.

§ 1° O vencedor da licitagéo e os licitantes que concordarem em
executar o objeto pelo preco do primeiro colocado, serdo convocados para assinar a
ata de registro de precos.

§ 2° O licitante que, convocado para assinar a ata, deixar de fazé-
lo no prazo fixado, dela seré excluido.

§ 3° Colhidas as assinaturas, o Orgdo Gerenciador providenciara
a imediata publicacdo da Ata, quando esta passara a ter efeito de compromisso de
fornecimento.

8§ 4° O objeto do registro de precos, podera ser adquirido do
primeiro colocado (compromissario fornecedor) e daqueles que concordarem em
fazer o mesmo prego do primeiro (quando houver impossibilidade de aquisicdo do
primeiro colocado, devidamente registrada em processo administrativo), quando a
licitacdo for na modalidade de concorréncia e somente do primeiro classificado
guando for na modalidade pregéo.

Art. 16 A existéncia de precos registrados ndo obriga a
Administracdo a firmar as contratacdes que deles poderdo advir, ficando-lhe
facultada a utilizagdo de outros meios, respeitada a legislagéo relativa as licitacdes,



sendo assegurado ao compromissario fornecedor a preferéncia de contratacdo em
igualdade de condicdes.

Art. 17 A contratacdo com o compromissario fornecedor, apos a
indicacéo pelo 6rgéo gerenciador do registro de pregos sera formalizada pelo 6rgéo
gerenciador ou participante da Ata definidos no artigo 2° por intermédio de
instrumento contratual, podendo substitui-lo por outros instrumentos habeis, tais
como pedido ou autorizagdo de compra/fornecimento e de execugcao de servico,
carta-contrato, nota de empenho de despesa, , conforme o disposto no art. 62 da Lei
n2 8.666, de 1993.

Paragrafo unico O instrumento contratual observara, no que
couber, o disposto no artigo 55 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

Art. 18 O prazo de validade da Ata de Registro de Precos néo
poder& ser superior a 01 (um) ano, contado da data de sua assinatura, computadas
neste as eventuais prorrogagoes.

Paradgrafo Unico Nas compras para entrega imediata, assim
entendidas aquelas com prazo de fornecimento para até trinta dias, a entrega
podera se dar além do prazo de vigéncia da ata, desde que o instrumento contratual
tenha sido recebido pelo fornecedor até aquele termo.

Art. 19 Os precos registrados serdo publicados trimestralmente
no Diario Oficial do Municipio, com o objetivo de possibilitar o controle externo,
constardo no Banco de Precos da Administracdo e serdo disponibilizados via
internet.

Art. 20 Qualquer cidaddo € parte legitima para impugnar 0s
precos registrados em razdo de incompatibilidade deste com o pre¢o vigente no
mercado.

§ 1° A impugnacao do preco registrado devera ser acompanhada
de sua respectiva fundamentacdo e instruida com o0s elementos probatérios
disponiveis para demonstracdo da veracidade do alegado.

8§ 2° A impugnacdo devera ser enderecada a autoridade
competente do 6rgdo gerenciador, que a recebera e, apos instrucdo, proceder-se-a
a decisao.

Art. 21 A Ata de Registro de Precos podera sofrer alteracdes,
conforme previsto no art. 58 da Lei n° 8.666/93.

Art. 22 Quando o preco médio praticado no mercado tornar-se
inferior ao preco registrado, o 6rgdo gerenciador devera:

| - convocar o compromissario fornecedor visando a negociagéao
para reducéo de precos e sua adequacao ao praticado pelo mercado;

Il - frustrada a negociacdo, o compromissario fornecedor sera
liberado do compromisso assumido; e

Il - convocar os demais fornecedores registrados visando igual
oportunidade de negociagéo.

Art. 23 Quando o compromissario fornecedor comprovar o
desequilibrio da relacdo que as partes pactuaram inicialmente, entre os encargos do
contratado e a retribuicdo da Administracdo para a justa remuneracédo do servi¢co ou
fornecimento, na hipétese de sobrevierem fatos imprevisiveis, ou previsiveis porém
de consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execucdo do
ajustado, ou ainda, em caso de forgca maior, caso fortuito ou fato do principe,
configurando alea econdmica extraordinaria e extracontratual, o 6érgdo gerenciador
negociard com ele visando a reviséo do preco.



8 1° Toda negociacao devera atender aos seguintes requisitos:
| — o valor maximo admissivel para a revisdo sera o maior
inicialmente registrado;

Il — fixado o novo valor, serdo convocados para a nhegociacao
todos os fornecedores que tiveram seus precos registrados, procedendo-se a nova
classificagcdo, que serd registrada em ata;

[ll — a alteragdo para maior dos precos registrados somente sera
aceita se atendido e comprovado o disposto no caput;

IV — se no prazo de 10 (dez) dias ndo houver pronunciamento do
fornecedor registrado convocado, serd considerado seu preco registrado para 0s
efeitos da nova classificacao;

V — em caso de empate serd dada preferéncia aguele que tiver a
melhor classificagéo registrada inicialmente;

VI — todos os fornecedores serdo cientificados da nova
classificagéo, passando ao primeiro a obrigacao de fornecer o objeto;
VIl — para efeito de nova negociagdo, serdo desconsiderados

todos os eventos desequilibrantes dos precos, ocorridos antes da Ultima reviséo.

8 2° Nao havendo éxito nas negociacdes, o 6rgdo gerenciador
procedera a revogacgao da Ata de Registro de Precos.

Art. 24 O compromissario fornecedor tera seu registro cancelado
guando:

| - descumprir as condi¢gbes da ata de registro de precos;

Il - recusar-se a celebrar o contrato ou nédo retirar o instrumento
equivalente, no prazo estabelecido pela Administracédo, sem justificativa aceitavel;

lIl - ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipotese deste
se tornar superior aqueles praticados no mercado;

IV - for declarado inidéneo para licitar ou contratar com a
Administracdo direta e indireta da Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios,
nos termos do artigo 87, inciso 1V, da Lei Federal n°® 8.666, de 21 de junho de 1993;

V - for impedido de licitar ou contratar com a Administracao direta
e indireta da Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios, nos termos do artigo 7°
da Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002 e do artigo 87, inciso lll, da Lei
Federal n°® 8.666, de 21 de junho de 1993.

VI — solicitar, nos termos do art. 25 deste decreto;

VII - tiver presentes razdes de interesse publico.

Paragrafo uUnico O cancelamento do registro, assegurados o
contraditério e a ampla defesa serd formalizado por despacho da autoridade
competente do Orgédo Gerenciador, publicado na Imprensa Oficial.

Art. 25 O compromissario fornecedor poderd solicitar a
Administracdo o cancelamento do preco registrado, n0os casos previstos nos incisos
XV e XVII do art. 78 da Lei Federal n° 8.666/93.

8 1° A solicitacdo sera formulada por escrito e acompanhada das
provas necessarias a demonstracao do alegado.

§ 2° Competira a autoridade competente do 6rgdo gerenciador a
apreciacdo do pedido de cancelamento, e o decidira em despacho fundamentado,
publicado na Imprensa Oficial.

§ 3° Procedente a solicitacdo do compromissério fornecedor, sera
formalizado o cancelamento amigavel entre as partes.



Art. 26 Cancelado o registro do compromissario fornecedor sera
convocado o fornecedor registrado classificado imediatamente apds para, no prazo
de 5 (cinco) dias, subscrever a ata de registro de precos, passando, entdo, a ser o
compromissério fornecedor.

Art. 27 Aplicam-se ao SRP e as contratacOes dele decorrentes as
penalidades previstas nas Leis Federais n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e n°
10.520, de 17 de julho de 2002, conforme 0 caso.

8 1° Os procedimentos para aplicacdo de penalidades de
adverténcia e multa relativas ao inadimplemento de obrigacdes contratuais, seréo
conduzidos no ambito do 6rgdo participante contratante e as penalidades serédo
aplicadas por autoridade competente do mesmo 6rgéao.

8 2° Os procedimentos para aplicacdo das demais penalidades,
ndo indicadas no paragrafo anterior, serdo conduzidos no ambito do Orgao
gerenciador e as penalidades serdo aplicadas por autoridade competente do mesmo
orgao.

Art. 28 Poderdao ser utilizados recursos de tecnologia da
informacdo na operacionalizacdo das disposicbes de que trata este Decreto,
particularmente no que concerne ao controle de precos, bem assim na
automatizagdo dos procedimentos inerentes aos controles e atribuicdes dos 6rgaos
gerenciador e participante.

Art. 29 O planejamento dos Registros de Pregos no ambito da
Administracé@o Direta sera realizado pelo Departamento de Compras e Contratagdes,
por meio da Divisdo Administrativa de Suprimentos, quando envolver aquisicdo de
bens e contratacGes de servicos de uso comum ou objeto envolvendo mais de uma
unidade orgcamentéaria ou orgéao.

§ 1° Em data determinada, todas as Secretarias, bem como
outros oOrgdos da Administragdo Indireta que tiverem interesse de participar do
Registro de Pre¢os do Municipio deverdo encaminhar ao Departamento de Compras
e ContratacOes a relagdo de materiais e servigos de uso comum ou envolvendo mais
de uma unidade ou 6rgdo a serem adquiridos, com as respectivas quantidades
estimadas para um periodo de 12 meses.

Art. 30 Fica instituido, no ambito da Administracdo Direta, com
caréter obrigatério, o plano anual de compras de materiais por intermédio do sistema
de registro de precos a ser elaborado e encaminhado por todas as unidades
administrativas aos Orgdos Gerenciadores.

Paragrafo unico Ficam também obrigados a instituicdo do plano
anual de compras de materiais por meio do sistema de Registro de Precgos, todos 0s
orgaos da Administracdo Indireta que forem se utilizar do Registro de Precos da
Administracao Direta.

Art. 31. Ficam revogadas as disposicdes em contrario, em
especial o Decreto Municipal n® 17.914, de 30 de junho de 1.993.

Guarulhos, 03 de outubro de 2005.

ELOI PIETA
Prefeito do Municipio de Guarulhos



JOSE LUIZ FERREIRA GUIMARAES
Secretario de Administracdo e Modernizacao

Registrado no Departamento de Rela¢bes Administrativas - Secretaria do Governo
Municipal da Prefeitura do Municipio de Guarulhos e afixado no lugar publico de
costume aos trés dias do més de outubro de dois mil e cinco.

HEDY MASELLI C. ALMEIDA
Diretora do Departamento de
Rela¢bes Administrativas

Publicado no Diario Oficial do Municipio em 04 de outubro de 2005.



