Portaria n? 191/2006 — SAM

O Secretario Municipal de Administracdo e Modernizacao,
PAULINO CAETANO DA SILVA, no uso de suas atribuicdes legais,

Considerando o constante no Decreto Municipal n® 23.454, de
03 de outubro de 2005, que regulamenta o Sistema de Registro de Precos para
compras e servigcos dos 6rgaos da Administragcao Publica Municipal;

Considerando que as contratacbes de bens e servicos
decorrentes de Atas de Registro de Precos devem ser permanentemente melhoradas
por meio da racionalizagdo de procedimentos e utilizacdo de instrumentos
adequados, objetivando maior eficiéncia nas acdes dos agentes envolvidos;

RESOLVE:

Art. 12 A presente Portaria regulamenta os procedimentos a serem adotados nas
contratacdes decorrentes de Ata de Registro de Precos — ARP.

Art. 2° Para os efeitos desta portaria sdo adotados as seguintes defini¢des:

| - Instrumento contratual - E o documento escrito que exterioriza o contrato

administrativo.

Il - Termo _de contrato - Instrumento contratual que contém todas as clausulas

contratuais, previstas no art. 55 da Lei Federal n® 8666/93, de modo detalhado e

minucioso.

Il - Autorizacdo de Fornecimento / Execucao de Servico - Instrumento

contratual previsto no art. 62, da Lei Federal n? 8.666/93, que substitui o termo de

contrato.

Art. 3° A Autorizacdao de Fornecimento / Execucao de Servico — AF-ES (ANEXO
I) podera ser utilizada, pelo érgao gerenciador ou participante, para substituicdo do
termo de contrato quando a compra ou prestacao de servico for de valor igual ou
inferior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), mesmo que haja parcelamento nas
entregas ou no modo de execuc¢ao do servico.

§ 12 Nos casos de compras, principalmente quando as entregas forem parceladas, a
AF-ES deve especificar, no minimo, periodicidade das entregas, produtos a serem



entregues, quantidade total e a referente a cada entrega, valor total e de cada uma
das entregas, local das entregas, condicdes de pagamento e dotacao orcamentaria.

§ 2° Nos casos de prestacao de servicos, a AF-ES deve especificar, no minimo, as
obrigacdes do contratado, modo de execucao do servigo, data de inicio, condicoes

de pagamento e indicacdo da dotagao orcamentaria.

§ 32 Considerando o prazo de entrega, o de execugdo dos servigos e as condi¢des
de pagamento, por ocasidao da solicitacdo de empenho devera ser informado o

desembolso de liquidagéo.

Art. 4° A Autorizacao de Fornecimento / Execucao de Servico também podera ser
utilizada para substituicdo do termo de contrato quando a compra for para entrega

imediata e integral, independentemente do valor da aquisicao.

Paragrafo unico. Considera-se imediata e integral a entrega a ser feita na totalidade
dos produtos adquiridos e que nao sejam previstas obrigacdes futuras, inclusive

assisténcia técnica.

Art. 52 O termo de contrato (ANEXO Il) é obrigatorio quando o valor da contratacao

for acima de R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) e a entrega nao for imediata e integral.

§ 1° Para elaboracdo de termo de contrato a Unidade devera informar os dados

sobre a contratacdo pretendida, especificando no minimo,:
| - periodicidade das entregas;

Il - produtos a serem entregues;

lll - quantidade total e a referente a cada entrega;

IV - valor total e a referente a cada entrega;

V - local das entregas;

VI - condi¢des de pagamento;

VII — desembolso de liquidacéo;

VIl — vigéncia do termo de contrato; e

IX — dotacdo orgamentaria



X - impacto orcamentario, quando o prazo do contrato ultrapassar o exercicio

financeiro.

§ 2° A minuta do termo de contrato, devera ser submetida a aprovagdo da
Consultoria Juridica.

§ 3° A formalizacdo do termo de contrato - sua numeracao, data e assinaturas -
somente ocorrera depois de efetivado o empenho respectivo.

§ 4° Formalizado o termo de contrato a unidade gestora encaminhara copia dele ao

Departamento da Despesa.

§ 5% O prazo do contrato ndo podera suplantar o prazo de vigéncia da ATA,
observado o disposto no paragrafo unico do art. 18 do Decreto n® 23.454, de 03 de
outubro de 2.005.

§ 62 A aprovacao da minuta do termo de contrato pela consultoria juridica podera
ser Unica, desde que seja de instrumento padrdo a ser adotado em todas as
contratagdes decorrentes da ARP a que se refere.

§ 7° As Secretarias de Educacao, Obras e Servicos Publicos e Saude, poderao
elaborar minutas e formalizar termos de contratos relativos as aquisicbes ou
execucao de servicos, enquanto érgao gerenciador ou participante. Ao Departamento
de Compras e Contratacdes da Secretaria de Administracdo e Modernizacao cabera
a elaboracao de minutas e formalizacdo de termos de contratos dos demais 6rgaos

participantes e enquanto 6érgao gerenciador.

Art. 6° As contratagdes através de Ata de Registro de Precos podera se dar com
Empenho Estimativo na aquisicdo dos seguintes produtos:

| — pecas para manutencao de veiculos, maquinas e equipamentos;

Il — produtos alimenticios pereciveis, de alto consumo, com entregas consecutivas e

freqUentes, tais como hortifrutigranjeiros, carnes e paes;
Il — cestas basicas;
IV — medicamentos, dietas e insumos.

Art. 72 As contratacdes através de Ata de Registro de Precos com Empenho
Estimativo deverao ser precedidos do seguinte procedimento:



| - a unidade interessada devera providenciar ID/Reserva, observando os limites de

execucao orcamentaria e quotas financeiras;

Il - em expediente proprio (PA), instruido com copia da Ata de Registro de Precos, da
ID/Reserva, da Declaragao do Ordenador (ANEXO V) e da justificativa, a Unidade
solicitara ao Departamento da Despesa o empenho estimativo, conforme Anexo lll,
indicando:

a) o beneficiario do empenho (compromissario-fornecedor);
b) as dotacdes orcamentarias;
c) o valor aser empenhado;

d) o prazo previsto para utilizacdo do recurso, que nao podera superar 0 exercicio

financeiro em curso;
e) desembolso de liquidagéo.

§ 1° Havera uma solicitacdo de empenho estimativo para cada compromissario-
fornecedor, que abrangera uma unica Ata de Registro de Precos.

§ 2° Decorrido o0 prazo de validade do empenho, sem utilizacao integral dos recursos,
a Unidade solicitara o cancelamento do empenho e, se for o caso, a efetivacao de

um novo, com novo prazo de validade.

§ 32 O empenho estimativo somente podera ser anulado, mediante devida

justificativa, quando decorrido o prazo previsto para sua utilizagao.

§ 4° O empenho estimativo devera ser, preferencialmente, para todo o exercicio em

curso.

Art. 82 As contratacdes através de Ata de Registro de Precos com Empenho
Estimativo somente poderdo ser formalizadas através de Autorizacdo de
Fornecimento / Execucao de Servico, atendidos os requisitos previstos nos artigos
3% e 4°

§ 1° A Unidade podera providenciar tantas Autorizacées de Fornecimento /

Execucao de Servico, quantas forem necessarias até o limite do valor empenhado.



§ 2° A Unidade formalizara a Autorizacao de Fornecimento / Execucao de
Servico, com os dados necessarios de especificacdao (§§ 1% e 2° do art. 39),

remetendo-a diretamente ao fornecedor, com comprovante de entrega.

§ 32 As Autorizacoes de Fornecimento/Execucdo de Servigo deverdo ser datadas e

numeradas em ordem cronolégica.

§ 4° A Unidade remetera cépia da Autorizacao de Fornecimento / Execucao de
Servico ao Departamento da Despesa quando do envio das notas fiscais para

liquidacao.

Art. 92 As contratacbes através de Ata de Registro de Precos que nao forem
precedidos de empenho estimativo, poderao ser formalizadas por termo de contrato
ou Autorizacdo de Fornecimento / Execucao de Servico, atendidos os requisitos
dos arts. 3%, 42 e 5°.

§ 12 A unidade interessada devera providenciar ID/Reserva, observando os limites de
execugcao orcamentaria, quotas financeira, justificativa e Declaracdo do Ordenador
(ANEXO 1V).

2° Quando o instrumento contratual a ser utilizado for Autorizacao de
Fornecimento / Execucéao de Servigo:

| - a Unidade elaborara minuta (ANEXO I), devidamente rubricada, com os dados
necessarios de especificacdo, remetendo-a diretamente ao Departamento da
Despesa para empenho, com uma via anexa a contra-capa que serd anexada ao

empenho;

Il - apdés o empenho, a Unidade formalizara a Autorizacao de Fornecimento /
Execucao de Servico, remetendo-a ao fornecedor, com comprovante de entrega.

32 Quando o instrumento contratual for termo de contrato:

| - a Unidade encaminhara aos érgaos, designados no § 7° do art. 5%, os dados
necessarios de especificacao;

Il - 0 6rgdo elaborara minuta do termo de contrato, submetendo-a a aprovacao da
Consultoria Juridica.

lll - 0 6rgdo remetera os autos ao Departamento da Despesa para empenho.



IV - com 0 empenho, os autos retornardo ao érgao onde ocorrera a formalizacédo do

termo de contrato, com a colheita de assinaturas, numeracgao e data;

V — a unidade gestora remetera cépia do termo de contrato ao Departamento da

Despesa;

VI - os autos serdo remetidos, pelo 6érgdo elaborador do termo de contrato, a
Unidade para acompanhamento da execuc¢ao do contrato.

VII. O 6rgao elaborador devera providenciar a publicacdo resumida do extrato do
termo de contrato, nos termos do paragrafo Unico do art. 61 da Lei Federal n®
8.666/93.

Art. 10. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 11. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.
Guarulhos, ..... de .......... de 2006.

ANEXO | - AUTORIZAGAO DE FORNECIMENTO/EXECUGAO DE SERVICO Ne /2006

PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARULHOS CNPJ N2 46.319.000/0001 - 50

ARP N® | VIGENCIA ; PA. N | PA-EMP N°

A) FORNECEDOR: | CODIGO:

B) ENDERECO:

c) FONE: | FAX: | CNPJ:

A) REQUISITANTE:

B) LOCAL DE ENTREGA: | TELEFONE:

¢) REQUISICAOQ: | PRAZO DE ENTREGA:

A) EMPENHO N% | B) DOTAGAO ORGAMENTARIA:

c) VALOR: R$

D) CONDIGOES DE PAGAMENTO:

E) END. FATURAMENTO: AV. MARECHAL HUMBERTO DE ALENCAR CASTELO BRANCO, 238 — V. AUGUSTA — GUARULHOS — SP — CEP 07040-030

ITEM QTDD UNID DESCRICAQO UNITARIO(RS) TOTAL(R$)

PRECO TOTAL:

FUNDAMENTO: ESTA AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO/EXECUCAO DE SERVICO, DECORRENTE DO
INSTRUMENTO DE REGISTRO DE PREGOS ACIMA IDENTIFICADO, FOI EMITIDA EM CONFORMIDADE COM O
DISPOSTO NO ARTIGO 62, § 4° LEI FEDERAL N° 8666/93, E AS CONDIGOES DE
FORNECIMENTO/EXECUGAO DE SERVICO SAO AQUELAS CONSTANTES NO EDITAL E NESTA
AUTORIZACAO.

Guarulhos, de de 200



1.

(AUTORIDADE ADMINISTRATIVA RESPONSAVEL)
(Cargo da autoridade administrativa)

ANEXO Il - MODELO DE CONTRATO DE FORNECIMENTO

CONTRATO DE FORNECIMENTO N¢ /2006 - .........

ARP n¢: | Vigéncia: | PA —Emp. n¢:

COMPROMISSARIO FORNECEDOR: | CODIGO

OBJETO: (DESCRICAO SUCINTA)

1. PREAMBULO

PARTES - PREFEITURA DE GUARULHOS, com sede a Avenida Bom Clima n° 90, Jd.
Bom Clima — Guarulhos/SP, inscrita no CNPJ sob n®. 46.319.000/0001-50, a seguir
denominada simplesmente CONTRATANTE, representada pelo Secretario de
................... s SF e, €A EMPIESA ciiiieeeeee e e, GNPJ N
estabelecida a ..........occccvieeeeeen. , » heste ato representado pelo Sr. ..., ,
titular do RG n? .....ccoeevvnnnennnnn, ,edo CPF NY .. a seguir denominada
simplesmente CONTRATADA, ficando as partes subordinadas as disposi¢cdes da Lei
Federal n? 8.666/93, de 21 de junho de 1.993 e condi¢des constantes deste contrato.

FUNDAMENTO - Este contrato decorre da Ata de Registro de Pregos acima identificada
que se acha juntada ao Processo Administrativo n? ............

2. DESCRIGCAO E CONDICOES

. NATUREZA DO CONTRATO - A CONTRATADA obriga-se ao fornecimento do(s)

produto(s) abaixo relacionado(s).

Item | Qtdade Un. Descricao/ Material / Marca Unitario(R$) Total (R$)

PRAZO DE ENTREGA -
LOCAL(IS) DE ENTREGA -

Correra por conta da CONTRATADA todas as despesas diretas e indiretas decorrentes
de carga, descarga e transporte, bem como todos os impostos e tributos que houverem.

GESTOR: O CONTRATANTE designa como gestor deste contrato o ..................

3. PRAZOS
PRAZO DE DURAGCAO - Este contrato tera vigéncia de .......... (cereen ) meses / dias,
contados a partir do dia util seguinte ao de sua assinatura, podendo ser prorrogado a

critério da Administracao.

4. PRECO, CONDICOES DE PAGAMENTO E REAJUSTES

. PRECO - A CONTRATANTE pagara a CONTRATADA o(s) valor (es) expresso(s) na

clausula 22.

FORMA DE PAGAMENTO - O pagamento sera efetuado pelo Departamento do Tesouro
da Prefeitura, no prazo de ..... (.....) dias, contados do recebimento da nota fiscal, que
devera ser devidamente atestada pela unidade requisitante.




2.1.

O pagamento sera efetuado por crédito em conta corrente, mediante TED ou,
excepcionalmente, no Departamento do tesouro, a critério da Administracao,
nos termos da legislagéo vigente.

REAJUSTAMENTO - O(s) preco(s) expresso(s) neste instrumento serdo
irreajustaveis .

5. VALOR E RECURSOS ORCAMENTARIOS

. VALOR - O valor deste Contrato é de R$ ( ).
RECURSOS - A despesa onerara dotagdes proprias abaixo codificadas, sendo
empenhado inicialmente o valor de R$ ...... (cereeenn ).
DOTACAO ORCAMENTARIA N2 EMPENHO VALOR (R$)

6. RESPONSABILIDADES

. A CONTRATADA assume integral responsabilidade pelo pagamento dos encargos

fiscais, comerciais, trabalhistas e outros que decorram dos compromissos assumidos
neste contrato, ndo se obrigando a CONTRATANTE a fazer-lhe restituicdes ou
reembolso de qualquer valor despendido com estes pagamentos.

O fornecimento devera ser realizado de acordo com as especificagbes constantes
neste contrato, no Registro de Precos de que este decorre, dentro dos prazos
estabelecidos, sob pena de incorrer a CONTRATADA, nas sangdes previstas. As
responsabilidades das partes na execucdo deste Contrato sdo as comuns nele
implicitas ou expressas, com base na Lei de Licitagcdes, e aos demais instrumentos
legais que regem o assunto.

7. PENALIDADES, MULTAS E RESCISAO CONTRATUAL

Pela inexecugdo total ou parcial deste contrato, por culpa da CONTRATADA, a
mesma ficara sujeito as sangdes administrativas previstas nos artigos 86 e 87, da Lei
8.666/93 e aquelas estabelecidas no Registro de Precos de que este decorre,
observados o disposto no artigo 109, da Lei 8.666/93.

8. DISPOSICOES GERAIS

. CONDICOES INTEGRANTES - Ficam fazendo parte integrante deste,

independentemente de transcrigbes, o Registro de Pregos de que o mesmo decorre e
a proposta da "CONTRATADA", essa somente naquilo em que nao colidir com as
disposigoes legais.

FORO - As partes elegem, em comum acordo, o Foro desta Comarca de Guarulhos,
como seu domicilio legal, para qualquer procedimento relacionado com o
cumprimento deste contrato.

Estando as partes concordes com as clausulas transcritas no presente Contrato, assinam

0s representantes, em duas vias de igual teor e forma, conforme normas estabelecidas

pela Legislagéo vigente.

Guarulhos,




PREFEITURA DE GUARULHOS CONTRATADA

ANEXO Il - MODELO DE SOLICITACAO DE EMPENHO ESTIMATIVO

Ao Departamento da Despesa
Sra. Diretora

REF:RPn%..............

Tendo em vista a utilizacdo do Registro de Precos e na qualidade de 6rgao
participante, conforme disposto no Decreto n® 23.454 e no § 3° do artigo 19 do
Decreto n® 23585, de 10/02/06, vimos solicitar empenho estimativo conforme dados
abaixo.

RP n° | Vigéncia: | PA. n® PA —-EMP. N°
Fornecedor: CODIGO:
Endereco:

CNPJ: | Fone: | Fax:

Unidade Requisitante:

Dotacéo:

Condic6es de Pagamento:

Valor a ser empenhado:

CRONOGRAMA DE LIQUIDACAO: MES E VALOR

| OBJETO DO RP:

Acompanha esta solicitagao:

1. ID/Reserva, devidamente aprovada: fls .....
2. Declaragao do Ordenador de Despesa:fls ........
3. Justificativa : fls .........

Outrossim informamos que por ocasido das solicitacbes de pagamentos,
juntamente com as notas fiscais, devidamente certificadas, estaremos enviando
as respectivas autorizacbes de fornecimento/execucdo de servicos
devidamente formalizadas.

DATA E ASSINATURA DO RESPONSAVEL

ANEXO IV - MODELO DE DECLARAGCAO DO ORDENADOR DE DESPESA

“DECLARACAO DO ORDENADOR DE DESPESA”

REGISTRO DE PRECOS n® |PAn®
OBJETO:

DOTACAO:

VALOR:

Declaramos para os fins de cumprimento do artigo 16, inciso Il, da Lei Federal
Complementar n® 101/00, de 04 de maio de 2.000, que despesa a ser realizada
tem adequacao orcamentaria (financeira) com a Lei Orcamentaria Anual (LOA)



e esta de acordo com o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes
Orcamentarias (LDO).

Declaramos ainda para fins de empenhamento, referente ao Registro de Precos
acima identificado, de que todas as exigéncias contidas no Decreto Municipal n®
23.454/05, de 03 de outubro de 2.005, foram observadas e atendidas por esta
unidade administrativa.

Unidade / Data

Assinatura do Ordenador



